
1 
Stand Dezember 2023 

Anwendungshinweise  
zur Excel-Tabelle „Konkretisierung der Leistungserbringung“    
       
Das Tabellenblatt „Angebote“ der Excel-Tabelle „Konkretisierung der 

Leistungserbringung“ ist als Anlage II des Vertrags über zusätzliche Leistungen 

nichtunterrichtlicher und unterrichtsunterstützender Angebote Bestandteil des 

Vertrags. 

1. Füllen Sie im Rahmen der Vereinbarung mit Ihrem GBS-Partner zum Einsatz 

von Trägerpersonal im Vormittag das Tabellenblatt „Angebote“ aus. 

2. In der Vorlage sind auszufüllende Felder gelb und grün markiert. Es handelt 

sich um die Felder in den Spalten A bis M. 

3. Bei den gelb unterlegten Zellen (in Spalte A) handelt es sich um Auswahlfelder. 

Durch Anklicken des Feldes erscheint rechts ein Pfeil und Sie haben dann die 

Möglichkeit, das Aufgabenfeld auszuwählen.     

 

  
 

4. Bei den grün unterlegten Zellen (Spalte B bis M) geben Sie bitte die für das 

Angebot zutreffenden Angaben als Freitext gemäß den Erläuterungen in den 

Klammern […] an. 

5. Die grau unterlegten Zellen sind Rechenzellen, die automatisch in das 

Tabellenblatt „Kostenberechnung“ übertragen werden. 

6. Angaben in Spalte Q (blau) sind bei Abschluss des Vertrags noch nicht möglich 

und diese Spalte ist nicht Gegenstand der Anlage zum Vertrag.  

7. Sie können weitere Zeilen im Tabellenblatt „Angebote“ einfügen in dem Sie eine 

der Zeilen 6 bis 16 markieren und dann unter Einfügen auf Blattzeilen einfügen 

klicken.     
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Das Tabellenblatt „Kostenberechnung“ können Sie für Ihre Kalkulation der 

voraussichtlich entstehenden jährlichen Kosten verwenden. Dem Träger steht das 

Berechnungstool ebenfalls zur Verfügung und ist von ihm ausgedruckt bzw. digitalisiert 

als Anlage zur Rechnung am Ende eines Quartals einzureichen. Nutzen Sie ihr 

erstelltes Tabellenblatt „Angebote“ sowie die daraus kalkulierten Kosten bei der 

Überprüfung der vom Träger eingereichten Rechnungen.  

Hierfür stehen Ihnen die Angaben aus der Kalkulation im Tabellenblatt 

„Kostenberechnung“ zu 

1. der Anzahl der Angebotstage, 

2. der Anzahl und der Summe der Angebotsminuten, 

3. dem Preis pro Stunde, 

4. der Vergütung pro Schuljahr sowie 

5. der Vergütung pro Quartal 

zur Verfügung 

6. Sollte es zu ungeplanten Leistungsausfällen gekommen sein, so ergänzen Sie 

bitte im Tabellenblatt „Angebote“ die Angaben in Spalte Q (blau). Diese für die 

Rechnungsstellung relevanten Angaben werden dann in die Kostenberechnung 

einbezogen.  

            

  


